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Производственная деятельность бюджетного учреждения Орловской 

области «Государственный архив Орловской области» (далее – БУОО ГАОО, 

госархив) в 2023 году строилась на основании государственного задания  

и годового плана работы госархива в соответствии с федеральным и областным 

законодательством, руководствуясь нормативными документами Федерального 

архивного агентства и Департамента культуры Орловской области (далее - 

Департамент).  

Несмотря на сложившуюся обстановку в стране и в Орловском регионе,  

в частности, основные показатели архивом выполнены в результате повышения 

эффективности работы каждого сотрудника, каждого структурного 

подразделения.     

2023 год Указом Президента Российской Федерации объявлен Годом 

педагога и наставника. С целью признания особого статуса представителей 

этой значимой для общества профессии, Госархивом подготовлена историко-

документальная выставка «Желая определить в женскую гимназию дочь 

мою…» по истории среднего женского образования в дореволюционном Орле, 

а также стендовая фотовыставка «Пришла учительница в класс» о работе 

учебных заведений области в 1950-70-е годы.  

Архивисты приняли и самое активное участие в мероприятиях, 

проводимых в рамках празднования 80-летия освобождения г. Орла и 

Орловской области от немецко-фашистских захватчиков. Были подготовлены 

научные публикации, выставки, статьи в периодических изданиях, телесюжеты. 

22 февраля и 5 мая Госархив принял участие в торжественных мероприятиях, 

состоявшихся накануне государственных праздников в Орловском 

государственном академическом театре имени  

И.С. Тургенева, представив в фойе театра выставки, на которых были 

представлены фотографии участников Великой Отечественной войны, 

уроженцев Орловщины и других регионов нашей страны, участников 

освобождения г. Орла и Орловской области.  

Большой интерес вызвал подготовленный архивистами в рамках 

празднования юбилейной даты освобождения области интернет-проект 

«Участники Орловско-Курской битвы», который представлен на официальном 

сайте учреждения. Госархив принял самое активное участие в Круглом столе: 

«Судьба экипажа самолета ИЛ-4», состоявшемся в Орловской областной 

библиотеке им. И.А. Бунина, выступив с сообщениями и подготовив выставку 

архивных документов.  

Проведены Научный совет по теме: «Кинофотодокументы 

Государственного архива Орловской области. Хранение, комплектование  

и использование» и научно-практическая конференция совместно  

с региональным отделением Российского общества историков-архивистов  

«80 лет Первому Салюту». 
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В организациях - источниках комплектования госархив начал внедрение 

требований новых Правил организации хранения, комплектования, учета  

и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других 

архивных документов в государственных органах, органах местного 

самоуправления и организациях, утвержденных приказом Росархива  

от 31 июля 2023 года № 77, а также продолжалось внедрение Правил 

делопроизводства в государственных органах, органах местного 

самоуправления, утвержденных приказом Росархива от 22 мая    2019 года № 

71; Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в 

процессе деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления  и организаций, с указанием сроков их хранения, 

утвержденного приказом Росархива от 20 декабря   2019 года № 236, 

ведомственных перечней (Федеральной налоговой службы, Федеральной 

службы государственной статистики, Федеральной антимонопольной службы, 

Федерального казначейства, Министерства здравоохранения, Министерства 

науки и высшего образования и др.), Примерного положения об архиве 

организации, утвержденного приказом  Росархива  от 11.04.2018 № 42; 

Примерного положения об экспертной комиссии организации, утвержденного 

приказом  Росархива от 11.04.2018 № 43; Примерной инструкции по 

делопроизводству в государственных организациях, утвержденной приказом 

Росархива от 11 апреля  2018 года № 44, Инструкции по делопроизводству в 

БУОО ГАОО. 

В целях усиления обеспечения сохранности архивных документов при  

их копировании в читальных залах Госархива работа строилась в соответствие 

с новой редакцией «Порядка использования архивных документов в 

государственных и муниципальных архивах» и разработанного в архиве 

Порядка использования архивных документов в читальном зале БУОО ГАОО.  

Директор архива принимала участие в заседаниях Совета по архивному 

делу при Федеральном архивном агентстве, Научно-методического совета 

архивных учреждений Центрального федерального округа.  

 В отчетном году проведено и составлены протоколы 6 заседаний 

экспертно-проверочной комиссии Управления культуры и архивного дела 

Орловской области (далее – ЭПК Управления), на которых были рассмотрены 

традиционные вопросы: о включении (исключении) организаций в списки 

источников комплектования архивных учреждений области; об утверждении   

и согласовании описей дел, положений об архивах и экспертных комиссиях 

организаций, инструкций по делопроизводству и изменений к ним, 

номенклатур дел; актов описания архивных документов, переработки  

и усовершенствования описей дел, а также о составлении и оформлении 

списков организаций – источников комплектования муниципальных архивов 

области.  

Проведены заседания экспертно-методической комиссии, комиссии по 

рассмотрению итогов проверки наличия документов, 4 заседания комиссии по 

определению категорий сложности и проверке качества работы по реставрации 

документов, 3 заседания комиссии по рассекречиванию документов.  
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Проводился значительный комплекс работ в области 

антитеррористической защищенности, гражданской обороны и защиты 

населения от чрезвычайных ситуаций. В администрацию г. Орла предоставлена 

информация:  

- Уточненный реестр подготовки должностных лиц и специалистов ГО  

и РСЧС БУОО ГАОО;   

- Заявка на прохождение обучения в БОУ ОО ДПО «Учебно-

методический центр по ГО и ЧС Орловской области» в 2024 году;   

- Информация о проведении командно-штабных, тактико-специальных и 

комплексных учений, объектовых и штабных тренировок в 2024 году в БУОО 

«Государственный архив Орловской области»; 

- План проведения объектовых тренировок в БУОО «Государственный 

архив Орловской области». 

Составлен и утвержден план основных мероприятий БУОО ГАОО  

в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных 

ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей  

на водных объектах на 2023 год.  

Проведены штабная тренировка по теме: «Действия руководящего 

состава и сотрудников БУОО ГАОО при организации и проведении 

эвакомероприятий при чрезвычайной ситуации и возникновении пожара», 

объектовая тренировка по теме: «Действия органов управления и сотрудников 

БУОО ГАОО при угрозе заражения АХОВ», командно-штабное учение по ГО 

«Действия органов управления и сил гражданской обороны Орловской области 

по выполнению мероприятий защиты населения, эвакуации материальных и 

культурных ценностей в безопасные районы, а также мероприятия по 

инженерной, радиационной, химической, биологической и медицинской защите 

населения при различных уровнях реагирования», учение по эвакуации 

архивных документов, подлежащих вывозу в безопасный район и эвакуации 

сотрудников в укрытие (заглубленное помещение). 

 Постоянно проводились инструктажи сотрудников по различным 

вопросам обеспечения антитеррористической и пожарной безопасности. Оба 

здания архива включены в реестр критически важных объектов.  

Освоены все средства, выделенные по государственной программе 

Орловской области «Развитие культуры и искусства, туризма, архивного дела, 

сохранение и реконструкция военно-мемориальных объектов в Орловской 

области» (160,2 тыс. рублей). Приобретено компьютерное оборудование, 

выполнены работы, обеспечивающие антитеррористическую и пожарную 

безопасность зданий.  

В результате выполнения платных работ и услуг госархивом заработано 

более 3,265 млн. рублей, которые потрачены на текущие расходы, а также  

на материальное стимулирование работников. С использованием 

внебюджетных средств архивом приобретена компьютерная и офисная техника 

и расходные материалы для бесперебойной работы учреждения, выпущены 

подготовленные архивом издания.       
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Обеспечение сохранности и государственный учёт документов. 

 

В плане обеспечения безопасности хранения архивных документов 

архивистами делается всё возможное для соблюдения нормативных режимов 

хранения, создания оптимальных условий для сохранности документов, 

улучшения их физического состояния.                                                                          

Из-за отсутствия свободных площадей для приёма документов в целях 

соблюдения законодательства в сфере архивного дела постоянно проводится 

перемещение документов внутри архивохранилищ. Проведено перемещение 

документов 19 фондов объемом 5808 ед. хр. Изменения внесены в списки 

фондов, в топографический указатель, схемы размещения архивных 

документов по архивохранилищам в электронном формате. 

В течение года в архивохранилищах ежемесячно проводились санитарные 

дни, контролировался температурно-влажностный режим. Всего сделано 550 

замеров температуры и влажности воздуха в архивохранилищах основного 

здания и 306 в архивохранилищах фондов ОПОД. В целях соблюдения 

температурно-влажностного режима архивистами предпринимались все 

возможные меры: регулярно проводилось проветривание помещений в летний 

период, влажная уборка и обеспыливание стеллажных полок и связок. 

Работа по улучшению физического состояния документов проводилась  

в соответствии с плановыми показателями. Переданы в реставрационную 

мастерскую и отреставрированы документы, в основном, фондов сельских 

советов - похозяйственные книги, а также метрические книги в связи с 

ухудшением их физического состояния после интенсивного использования при 

исполнении запросов и использования в читальном зале.  

Всего проведена реставрация 441 ед. хр., содержащих 21012 листов, из 

них: 205 л.   –  2-ой сложности, 1397 л.   –  3-ей сложности, 19410 л.   –  4-ой 

сложности.  

Изготовлено переплетов – 183 (из них после реставрации – 105). Кроме 

переплетов реставрируемых документов, изготавливались переплеты для 

организаций - источников комплектования архива, переплетались дела, 

образовавшиеся в делопроизводстве архива, а также подшивки газет, 

изготовлено 1002 конверта.  

Сотрудниками реставрационной мастерской, отделом обеспечения 

сохранности документов, НСА и АФ ОПОД подшито 1210 дел (из них 336 – 

после реставрации) и 544 описи.  

Всего подшито и переплетено 952 дела (без учёта дел, переплетённых  

и подшитых в ходе реставрации). 

Проведён технический контроль кинодокументов – 20 ед. учета, 

реставрационно-профилактическая обработка 1000 ед. хр. фотодокументов,  

80 ед. хр. микрофильмов страхового фонда.   

Проведена полистная очистка документов от остатков грибка после 

проведения камерной дезинфекции и полистное обеспыливание дел в 

количестве 11176 листов (13 ед. хр.). 
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Согласно плану проведения мероприятий по обеспечению сохранности 

документов проведён весь комплекс работ по проверке наличия и физического 

состояния документов на бумажной основе 66 фондов объёмом 12093 ед. хр.,  

из них: требуется дезинфекция 42 ед. хр., реставрация – 490 ед. хр., 

восстановление затухающего текста – 76 ед. хр., переплёт и подшивка 995 ед. 

хр. В 16 фондах выявлены и устранены технические ошибки, составлены  

и утверждены акты.  По итогам проверки необнаруженных дел не выявлено.  

Проведена ежегодная полистная проверка наличия и состояния 74 ед. хр. 

объемом 7 136 листов, содержащих уникальные документы и находящихся  

на сейфовом хранении, 16 особо ценных дел объёмом 10797 листов в фонде 

Орловского губернского правления (Ф. 4, Оп. 1). В ходе проведения полистной 

проверки наличия ОЦД составлены новые листы-заверители на дела, имеющие 

технические ошибки в нумерации. Необнаруженных листов не имеется. 

Проведена проверка наличия и состояния фотодокументов объемом 1000 

ед. хр. 

Произведен прием после переработки 6 фондов объемом 409 ед. хр. 

(фонды: 478 Орловское 4-е высшее начальное училище, 511 Орловская Троице-

Васильевская двухклассная церковно-приходская школа, 524 Орловское 

городское коммерческое училище, 654 Столбовская церковно-приходская 

школа Дмитровского уезда; Р-3176 Ретяжский  сельсовет Кромского района,  

Р-3179 Гуторовский сельсовет Кромского района). 

В отчётном году пользователям и сотрудникам Госархива для проведения 

работ из архивохранилищ в рабочие помещения и читальный зал было выдано 

42038 ед. хр. на бумажных носителях, 2008 описей, а также 214 ед. хр. фонда 

пользования на плёночных и электронных носителях. Во временное 

пользование выдано 41 ед. хр. на бумажных носителях. Всего из 

архивохранилищ выдано 42293 ед. хр. 

В архивохранилищах соблюдается контроль за движением документов, 

ведутся книги учёта выдачи документов, проводится полистная проверка дел, 

подшивка и нумерация неподшитых и непронумерованных дел. Проведена 

замена упаковки 19847 дел, оформление и замена 1741 ярлыка, опечатано 1942 

связки.    

       

Государственный учёт документов. 

Все принятые на государственное хранение документы, поступившие  

от организаций и от граждан, держателей личных фондов своевременно 

поставлены на государственный учёт. 

За 2023 год количество единиц хранения на бумажной основе  

увеличилось на 2589, поставлено на учёт 11 новых фондов. В реестр описей 

внесена 21 новая опись, сформировано 11 дел фондов. Проведена 

паспортизация архива. 

          Продолжился комплекс работ по учёту документов: определению 

фондовой принадлежности, внесению необходимых изменений во все учётные 

документы по итогам приёма на госхранение, результатам переработки  

и усовершенствования описей, проверки наличия дел, составления актов  
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о технических ошибках, об обнаружении дел, составлению итоговых записей и 

др. 

В 2023 году ввод сведений в ПК «Архивный фонд» в БУОО ГАОО 

осуществлялся главным хранителем фондов (по фондам, хранящимся  

в основном здании), заведующей АФ ОПОД (по фондам, хранящимся в АФ 

ОПОД) и сотрудниками отдела научно-справочного аппарата (внесение 

заголовков дел по фондам, хранящимся в основном здании). 

В отчётном году в основном здании архива внесены изменения в ПК 

«Архивный фонд» в разделы «Фонд» и «Опись». Внесены 11 новых фондов, 23 

описи, 60 аннотаций к фондам и описям. Работа проводилась в подразделах 

«Переименования», «Движение документов», заполнялось поле «Историческая 

справка». В подразделе «Движение документов» сделано 92 записи по 47 

фондам, в подразделе «Переименования» - 61 запись по 13 фондам,  

в подразделе «Исторические справки» - 24. 

Главным хранителем фондов продолжалось внесение информации  

в раздел «Единица хранения». Внесено 2170 заголовков дел по 4 фондам. 

Сотрудниками отдела НСА внесено 12432 заголовка дел по 4 фондам  

(Ф. 6 Орловская палата гражданского суда, Ф. 64 Орловская первая гимназия, 

Ф. 525 Орловское губернское земское собрание и Орловская губернская 

земская управа, Ф. 580 Канцелярия Орловского губернатора). 

 В архивохранилище фондов ОПОД в раздел «Опись» внесены сведения  

по 291 описи с аннотациями к ним по 8 фондам. Внесены заголовки 3357 дел в 

раздел «Единица хранения» по 20 фондам бывших партийных структур.   

Всего за отчетный год информация, необходимая для составления 

паспорта архива в автоматизированном режиме, введена в полном объеме по 11 

фондам, по 55 фондам, поля «Номер фонда» и «Название фонда» в которых 

были заполнены ранее. В раздел «Опись» введена информация всего по 314 

описям. Внесено в 2023 году 17 959 заголовков дел. В результате объединения 

фондов в ходе их переработки количество фондов действующих уменьшилось 

на 2 фонда, 2 описи. 

Всего на 01.01.2024 в ПК «Архивный фонд» введены сведения о 8377 

фондах (из них 6990 фондов действующих и 1387 фондов переданных, 

утраченных, присоединённых) и 13 400 описях, 56 940 заголовках единиц 

хранения. 

Продолжалась работа  по совершенствованию учёта в архивохранилищах.  

По результатам приёма на хранение и другим видам работ внесены 

изменения в списки фондов по архивохранилищам, составлены итоговые 

записи к спискам фондов, сведения об изменениях в схемах размещения 

документов в архивохранилищах, паспорта архивохранилищ.  

Продолжалось заполнение электронного постеллажного 

топографического указателя по архивохранилищам, внесены сведения по всем 

поступившим на хранение фондам, по результатам перемещения документов. 

Ведётся картотека электронного фонда пользования. 
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Формирование архивного фонда.  Организационно – методическое 

руководство ведомственными архивами и организацией документов  

в делопроизводстве. 

 

В 2023 году проводилась работа по подготовке и передаче  

на государственное хранение документов, образовавшихся в процессе 

деятельности организаций. Осуществлён приём на хранение дел Архивного 

фонда  Российской Федерации  от  организаций источников комплектования 

архива: Администрация Губернатора и Правительства Орловской области (278 

дел за 2013 год);  Департамент социальной защиты, опеки и попечительства, 

труда и занятости Орловской области (245 дел Департамента здравоохранения  

и социального развития Орловской области за 2006-2013 годы); Управление 

ЗАГС Орловской области  (110 книг ЗАГС за 1922 год); БУЗ ОО Орловский 

центр СПИД» (184 дела за 2000-2016 годы), Отделение Фонда пенсионного и 

социального страхования Российской Федерации по Орловской области (113 

дел  за 2002-2007 годы, образовавшихся в деятельности  ГУ - Орловского 

регионального отделения Фонда социального страхования Российской 

Федерации) и др. 

Всего от организаций принято 1425 дел управленческой документации. 

        В 2023 году передано и принято на хранение 109 дел по личному составу 

от 5 ликвидированных организаций: ООО «Орелмолпром» за 2018-2021 годы, 

ЗАО «Техтранс» за 2002-2019 годы, ЗАО «Рика» за 2006-2023 годы и др. 

Также на госхранение поступило 1004 ед. хр. документов личного 

происхождения от граждан.  

В 2023 году продолжена работа по приему на государственное хранение 

электронных документов. Поскольку электронные документы передаются на 

государственное хранение неописанные, был проведен входящий контроль 127 

ед.  внешнего носителя электронных документов. Было проведено описание, 

составлены и утверждены на ЭПК описи электронных документов. На 

государственно хранение принято 173 ед. уч. / 127 ед. хр. электронных 

документов, в т. ч.: 

 - 115 ед. уч. / 115 ед. хр. (Акционерное общество «Областной 

телерадиовещательный канал); 

-  56 ед. уч. / 10 ед. хр. (фонд личного происхождения Р-4157 Тучнин 

Леонид Михайлович, Орловский фотохудожник и фотожурналист, член Союза 

журналистов России и Союза фотохудожников России, заслуженный работник 

культуры РФ); 

- 2 ед. уч. / 2 ед. хр. по описи № 1 электронных документов постоянного 

срока хранения. 

Проведена запись и шифровка дисков, составлены этикетки к 127 ед. хр.  

В 2023 году продолжена работа по описанию фонодокументов. Проведен 

входящий контроль 1 ед. внешнего носителя. Проведено описание и прием 

фонодокументов 1 ед. уч. / 1 ед. хр. 
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Продолжена работа по описанию фотодокументов. Описано и принято на 

государственное хранение фотодокументов 326 ед. хр. (собственные съемки за 

2019-2023 годы). 

Упорядочение документов Архивного фонда РФ и по личному составу  

проведено в  34 источниках  комплектования  БУОО ГАОО  (Департамент 

социальной защиты, опеки и попечительства, труда и занятости Орловской 

области, Управление Федерального казначейства по Орловской области,  

Управление ЗАГС Орловской области,  ФГБОУ ВО «Орловский 

государственный университет им. И. С. Тургенева», ФГБОУ ВО «Орловский 

государственный аграрный университет им. Н. В. Парахина», Орловский 

областной суд, Департамент государственного имущества и земельных 

отношений Орловской области, Департамент информационных технологий 

Орловской области и др.).  

На заседаниях ЭПК Департамента культуры Орловской области 

утверждены описи 5259 дел управленческой документации постоянного 

хранения, утверждены (согласованы) описи дел по личному составу – 3442 дел 

по личному составу. 

Силами архивистов упорядочено в организациях 1797 дел постоянного 

хранения, 677 дел по личному составу.  

В Департаменте информационных технологий Орловской области 

проведена экспертиза ценности документов временных сроков хранения с 

целью выделения их к уничтожению - выделено к уничтожению 1120 дел за 

2012-2022 годы, составлен акт о выделении к уничтожению данных 

документов. 

В источниках комплектования БУОО ГАОО проведены совещания - 

семинары  по  внедрению в практику работы делопроизводственных, архивных 

и экспертных служб организаций требований Правил делопроизводства в 

государственных органах, органах местного самоуправления, утвержденных 

приказом Федерального архивного агентства от 22 мая 2019 года № 71, Перечня 

типовых управленческих архивных документов, образующихся в деятельности 

государственных органов, органов местного самоуправления и организаций,  

с указанием сроков их хранения, утвержденного приказом Федерального 

архивного агентства от 20 декабря  2019 года № 236. 

Продолжилось консультирование и проведение семинаров по вопросам 

использования в работе нового ГОСТа, вступившего в силу с 1 июля 2018 года 

«ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Федерации. Система 

стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 

Организационно-распорядительная документация. Требования к оформлению 

документов» (далее ГОСТ 2016),  методических рекомендаций по применению 

ГОСТа 2016, подготовленных  Росархивом и ВНИИДАД, Примерной 

инструкции по делопроизводству в государственных организациях, 

утвержденной приказом Росархива от 11.04.2018 № 44, Примерного положения 

об архиве организации, утвержденного Росархивом от 11.04.2018 № 42,  

Примерного положения об экспертной комиссии организации, утвержденного 

Росархивом от 11.04.2018 № 43.  
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Всего в организациях – источниках комплектования БУОО ГАОО: 

Управление Судебного департамента в Орловской области, Департамента 

культуры Орловской области, Департамента промышленности и торговли 

Орловской области и др. проведено 37 совещаний-семинаров по вопросам 

ведения делопроизводства и архивного дела, проведению экспертизы ценности 

документов и  обеспечению их сохранности. 

 Для организаций, не являющихся источниками комплектования БУОО 

ГАОО и находящихся на стадии ликвидации или банкротства (ООО 

«Орелмолпром», ЗАО «Техтранс», ЗАО «Рика»  и др.),  проведено 7 совещаний 

- семинаров  по вопросам упорядочения и экспертизы ценности документов, 

передачи их на хранение в БУОО ГАОО. 

 Проведено 25 обследований состояния   документального и архивного 

фондов архивов организаций – источников комплектования БУОО ГАОО 

(Департамент социальной защиты, опеки и попечительства, труда и занятости 

Орловской области, Департамент информационных технологий Орловской 

области, Департамент культуры Орловской области, УФПС Орловской области 

АО «Почта России, Департамент государственного имущества и земельных 

отношений Орловской области, БПОУ ОО «Орловский музыкальный коллеж»  

и др.); 11 обследований в организациях,  не являющихся источниками 

комплектования БУОО ГАОО, в том числе находящихся на стадии ликвидации 

или банкротства (ООО «ПРОММЕТИЗ РУСЬ»,   ООО «Орелмолпром»,  ООО 

«Кромской комбикормовый завод», ЗАО «Техтранс» и др.). 

В 2023 году отделом комплектования, ведомственных архивов и 

делопроизводства оказывалась консультативная помощь организациям по 

вопросам  документационного обеспечения управления и архивного дела – 

проведено 325 консультаций, в том числе 66 – для действующих  

и ликвидируемых организаций, не являющихся источниками комплектования  

БУОО ГАОО. 

В  2023 году  оказана методическая и практическая помощь в разработке 

номенклатур дел для организаций – источников комплектования БУОО ГАОО, 

составлены и усовершенствованы,  согласованы   на заседаниях ЭПК 

Департамента  10 номенклатур дел  (Орловский областной Совет народных 

депутатов, ФГБОУ ВО «Орловский государственный институт культуры», 

Северный районный суд г. Орла, Департамент государственного регулирования 

цен и тарифов Орловской области, Управление Федерального казначейства по 

Орловской области, Отделение Фонда пенсионного и социального страхования 

по Орловской области (ОСФР по Орловской области); типовая номенклатура 

дел для судебных участков г. Орла и районов области и др.).  

Подготовлены и согласованы на заседаниях ЭПК 9 положений об 

экспертной комиссии (ЦЭК, ЭК) организаций, 10 положений  об архиве 

организаций:  положения о ЦЭК и архиве Орловского областного Совета 

народных депутатов, положение о ЦЭК Администрации Губернатора и 

Правительства Орловской области, положения о ЦЭК (ЭК) и архиве  

Управления  Федеральной  налоговой службы по Орловской области, 

Департамента физической культуры и спорта Орловской области, Аппарата 
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Уполномоченного по защите прав предпринимателей в Орловской области, 

Департамента государственного регулирования цен и тарифов Орловской 

области, Управления ветеринарии Орловской области, ОСФР по Орловской 

области и др. 

  Составлены и согласованы ЭПК 2 инструкции по делопроизводству 

(инструкция Орловского областного Совета народных депутатов, изменение в 

инструкцию в органах исполнительной государственной власти специальной 

компетенции Орловской области). 

Согласованы ЭПК Департамента для Избирательной комиссии Орловской 

области 2 порядка хранения и передачи в архивы документов и уничтожения 

документов, связанных с выборами Губернатора Орловской области,                      

1 изменение в порядок по выборам в органы местного самоуправления. 

В  рамках работы ЭПК Департамента экспертами – сотрудниками 

госархива рассмотрено  и утверждено (согласовано) на ЭПК 45  номенклатур 

дел; согласованы 2 инструкции по делопроизводству, 5 положений об ЭК и 5 

положений об архиве организаций – источников комплектования 

муниципальных архивов области; утверждены описи дел постоянного хранения 

- 4321 дело (районные суды и прокуратуры; судебные участки районов 

Орловской области; территориальные избирательные комиссии районов, 

управления и отделы образования, молодежной политики и спорта и 

образовательные учреждения районов;   контрольно-счетные комиссии и 

палаты районов области, финансовые управления и отделы администраций 

районов области; отделы по управлению муниципальным имуществом 

районных администраций области, учреждения здравоохранения районов 

области); утверждены (согласованы) описи дел по личному составу 

реорганизованных управлений Пенсионного фонда Российской Федерации в 

районах Орловской области (128 дел). Рассмотрены для утверждения 

(согласования) ЭПК документы 197 организаций - источников комплектования 

муниципальных архивов Орловской области. 

В течение 2023 года  из списка организаций – источников 

комплектования исключена 1 организация – Государственное учреждение – 

Орловское региональное отделение Фонда социального страхования 

Российской Федерации (ГУ – Орловское РО Фонда социального страхования 

Российской Федерации) в связи с реорганизацией Пенсионного фонда 

Российской Федерации путем присоединения к нему ГУ – Орловское РО Фонда 

социального страхования Российской Федерации и образованием Отделения 

Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по 

Орловской области (ОСФР по Орловской области). 

В 2023 году согласован список граждан – источников комплектования 

БУОО ГАОО.  В список были включены 5 граждан, активно сотрудничающих с 

государственным архивом и осуществляющих регулярную (неоднократную) 

передачу документов в БУОО ГАОО (Грамматчиков Константин Борисович – 

краевед, редактор и издатель Всероссийского историко-просветительского 

журнала-альманаха «Истории русской провинции», президент Региональной 

общественной организации (РОО) «Федерация парусного спорта Орловской 
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области»; Коршунов Юрий Дмитриевич – руководитель филиала региональной 

общественной организации «Орловское землячество» в Санкт-Петербурге и 

Ленинградской области; Перелыгин Анатолий Иванович – историк, педагог, 

кандидат исторических наук, председатель церковного историко-

археологического отдела Орловско-Болховской епархии; Семенова Александра 

Васильевна – заслуженный работник культуры РФ, председатель Орловского 

областного отделения общественной организации «Российский творческий 

союз работников культуры»; Тюрин Евгений Анатольевич – ученый секретарь 

Среднерусского института управления – филиала РАНХиГС, член 

Геральдической комиссии Орловской области.) 

Таким образом, на 1 января 2024   года в списке № 1 организаций - 

источников комплектования БУОО ГАОО значится 130 организаций, в списке 

граждан – источников комплектования БУОО ГАОО значится 18 граждан. 

В 2023 году БУОО ГАОО заключил договор с АНО «Комитет семей 

воинов Отечества Орловской области» о передаче на хранение в Госархив 

писем и других документов участников Специальной военной операции и 

членов их семей. Из переданных документов будет сформирована архивная 

коллекция. 

 

Научная информация и использование документов. Создание 

информационно-поисковых систем. 

 

Работа по информационному обеспечению пользователей архивной 

информацией в 2023 году проводилась с активным применением различных 

форм и методов использования архивных документов в целях популяризации 

исторических знаний, патриотического воспитания молодёжи, а также 

проведения мероприятий, посвящённых Году педагога и наставника и  

80-летию освобождения Орловской области от немецко-фашистских 

захватчиков.  

Госархивом проведено 113 мероприятий, в т.ч. 31 в рамках выполнения 

планов и перечней мероприятий, утверждённых Президентом РФ («Год 

педагога и наставника», «Патриотическое воспитание граждан») и по 

обращениям государственных органов, количество пользователей архивной 

информацией составило 11050 человек. 

В течение года документы Госархива экспонировались на 9 историко-

документальных выставках: 

 3 стендовых выставках: - «Пришла учительница в класс», 

посвященная Году педагога и наставника. На выставке были представлены 

архивные фотографии об учащихся и педагогах школ Орловской области 1950-

70-х годов, 

- «Конституционная история России» (к Дню Конституции 

Российской Федерации – 12 декабря), 

- «Воины-освободители (к 80-летию освобождения Орловской 

области от немецко-фашистских захватчиков). Основу выставочной экспозиции 

составили фотографии участников Великой Отечественной войны, уроженцев 
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Орловщины и других регионов нашей страны, участников освобождения  

г. Орла и Орловской области. Экспонировалось фотографии из фондов 

Орловской областной станции юных туристов, Коллекции документов, 

собранных в ходе Всесоюзной поисковой экспедиции «Летопись Великой 

Отечественной войны» студентами Орловского госуниверситета под 

руководством профессора В.Я. Воробьевой, из личных фондов Г.С. Родина   

и В.Я. Иванова; 

  2 виртуальных выставках: «Вы взрослели под грохот снарядов»  

(к 80-летию освобождения Орловской области). На выставке были 

представлены документы о судьбах детей военного времени, о проживании на 

оккупированной территории, об оказании помощи партизанам, 

- «Забота о народном благе» о деятельности обществ и попечительств 

трезвости в Орловской губернии. 

 3 выездных выставках: - в рамках торжественного мероприятия, 

посвященного празднованию Дня защитника Отечества об участниках Великой 

Отечественной войны и военнослужащих, исполнявших служебный долг в 

Афганистане и Чеченской Республике, уроженцах Орловщины, прошедшая в 

фойе Орловского государственного академического театра имени И.С. 

Тургенева. 

- в рамках торжественного мероприятия, посвященного празднованию 

Дня Победы об участниках Великой Отечественной войны и воинах-

интернационалистах, прошедшая в фойе Орловского государственного 

академического театра имени И.С. Тургенева. На выставке экспонировались 

фотографии участников освобождения г. Орла и Орловской области: Героя 

Советского союза полковника П.Т. Михалицына, генерал-лейтенанта Г.С. 

Родина, разведчика И.Д. Санько, водрузившего Красное Знамя над 

освобожденным Орлом, военного корреспондента А.Н. Яновского, 

 - «Архивные документы о судьбе летчика А.Д. Гомзикова» в рамках 

Круглого стола в Орловской областной библиотеке им. И.А. Бунина по теме 

«Судьба экипажа самолета Ил-4». Основу выставки составили документы из 

личного фонда исследователя орловского подполья М.М. Мартынова. 

 1 стационарной историко-документальной выставке «Желая 

определить в женскую гимназию дочь мою…» (о женских гимназиях в Орле), 

посвященная Году педагога и наставника. 

Архивные выставки, в т.ч. виртуальные, без проведения организованных 

экскурсий посетили 1792 человека. 

  В течение 2023 года архивистами было подготовлено и опубликовано  

34 статьи в научно-популярных изданиях, сборниках научно-практических 

конференций, средствах массовой информации. 

      В сборнике материалов 15-й научно-практической конференции «К 85-

летию образования Орловской области: основные вехи истории» опубликованы 

статьи архивистов по документам архива: «Орловской области 85: события, 

даты, люди (по материалам виртуальной историко-документальной выставки)», 

«Воинская слава генерала Родина», «Медаль «За взятие Парижа 19 марта 1814 
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года»», «Формирование частей Красной Армии на Орловщине», «Ученый 

мирового уровня из Орла (к 145-летию со дня рождения М. Д. Залесского)».   

В газете «Архивные ведомости», в областных газетах «Орловская 

правда», «Орловская городская газета» «Орловский вестник» опубликованы 

статьи о работе архива по разным направлениям деятельности, а также 

посвящённые Году педагога и наставника, 80-летию освобождения Орловской 

области, по истории города Орла, о знаменитых земляках и др. За серию 

публикаций «Орловские зарисовки» в газете «Орловский вестник» сотрудник 

Госархива получила награду в Всероссийском конкурсе журналистов «Золотой 

гонг».   

На сайте Государственного архива и в социальной сети «Вконтакте»  

в группе «Государственный архив Орловской области» было опубликовано  95 

постов и 33 интернет-публикации: к Дню архивов и к Всемирному дню театров 

– из истории орловского театра, к 80-летию освобождения Орловской области 

от немецко-фашистских захватчиков, к Международному дню концлагерей, к 

Дню космонавтики, о мценских и елецких кружевницах  и другие. 

Подготовлены 14 телесюжетов для телеканала ГТРК «Орёл» и «Первый 

Областной»: телесюжет о прототипе таможенника Верещагина из фильма 

«Белое солнце пустыни» – уроженце Орла М.Д. Поспелове, о передаче в фонды 

архива документов маршала А. М. Василевского, о первом послевоенном 

футбольном матче в Орле в 1943 г.; о пионерах - участниках Великой 

Отечественной войны, о передаче писем участников СВО и членов их семей на 

хранение в архив,  интервью директора Ю. Апариной о создании архивной 

коллекции писем участников СВО; об орловских губернаторах в 

дореволюционный период; об открытии Красного моста в Орле после ремонта с 

использованием архивных документов по истории моста, «Про Романовых в 

Орле» и др. Также в утреннем выпуске программы «Утро России. Орёл» (ГТРК 

«Орёл») приняла участие главный архивист отдела использования и 

публикации документов Т.С. Новикова, ответив на вопросы ведущих, 

касающихся проведения поиска сведений о родословной в ГАОО, архивисты 

принимали участие при подготовке фильма телеканала «Первый Областной» «5 

августа 1943 года», в котором помимо архивных документов были 

использованы фонозаписи из фондов Госархива. 

В течение года специалисты госархива принимали участие в 6 

мероприятиях, выступая с докладами и сообщениями: в VIII литературно-

педагогических Пришвинских чтениях «Творчество жизни» к 150-летию со дня 

рождения М.М. Пришвина в областной детской библиотеке им. М.М. 

Пришвина с сообщением и презентацией архивных документов «По 

Пришвинским следам»; в научно-историческом центре «Битва за Орёл» в 

Военно-исторических чтениях «Моряки-тихоокеанцы в Орловской 

наступательной операции Брянского фронта с докладом на тему: «Архивная 

коллекция документов ветеранов 116-й отдельной морской бригады, 1-й и 2-й 

отдельных лыжных бригад»; в рамках православной выставки-ярмарки «От 

покаяния к воскресению России» к 410-летию Дома Романовых прошла лекция 

«Романовы в Орле»; в областной библиотеке им. И.А. Бунина в рамках 
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круглого стола с сообщением «Судьба летчика А.Д. Гомзикова в 

оккупированном Орле»; также приняли участие в международной научно-

практической конференции «Династии в науке и культуре России», 

организованной Орловским государственным институтом культуры и 

Среднерусским институтом управления – филиал РАНГиГС при Президенте 

РФ, с сообщением «Орловские корни поэта Сергея Городецкого», III 

Международной научной конференции «Новейшие исследования в области 

истории и педагогики», организованной историческим факультетом 

Орловского государственного университета имени И.С. Тургенева с докладом 

«Выпускники Орловской губернской гимназии: Федор Федорович Заседателев 

(к 150-летию выдающегося врача-фониатра и ученого)». 

В Госархиве проведены Научный совет по теме: «Кинофотодокументы 

Государственного архива Орловской области. Хранение, комплектование  

и использование» и научно-практическая конференция совместно  

с региональным отделением Российского общества историков-архивистов  

«80 лет Первому Салюту», участие в которых приняли 75 человек. 

В целях информационного обеспечения учащихся о составе и содержании 

фондов архива, а также по содержанию тематических выставок в течение года 

проведено 13 экскурсий, которые посетили 312 человек – школьники и 

студенты высших и средних учебных заведений.  

Важное место в деятельности госархива занимает оказание социально-

правовой помощи гражданам России, ближнего и дальнего зарубежья, а также 

органам государственной власти, организациям. Всего в 2023 году исполнено 

5260 запросов социально-правового характера, в том числе в АФ ОПОД – 1611. 

          Из общего числа исполненных запросов –3357 с положительным ответом, 

1870 – с отрицательным ответом, непрофильных запросов – 33. Принято на 

личном приёме в столе справок 728 посетителей, дано более 2 тысяч 

консультаций по телефону. 

В отчётном году исполнено 1135 тематических запросов, в том числе: 395 

– с положительным ответом, 740 – с отрицательным (в основном, об отсутствии 

запрашиваемых сведений в метрических книгах). Тематика запросов 

разнообразна: о судьбе участников Великой Отечественной войны и их 

родственниках (от поисковых организаций), о боях на Соборовом поле, о 

братских могилах, об устройстве вечного огня в сквере Танкистов, о 

награждении орденами и медалями участников войны, об узниках Орловского 

концлагеря (1941–1943), о разминировании районов области; об истории 

церквей, установке памятников, переименовании улиц в Орле, о возникновении 

населенных пунктов и административно-территориальной принадлежности 

населенных пунктов и районов; о раскулачивании и лишении избирательных 

прав; биографического характера по метрическим книгам и исповедным 

ведомостям и др.  

Исполнено 375 генеалогических запросов, из них: 140 – положительных, 

57 – отрицательных, на 178 запросов направлены договорные письма.  

Исполнено 106 запросов на копирование документов средствами 

госархива. В основном, запросы поступают по электронной почте. 
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В читальных залах были зарегистрирован 521 пользователь, сделавших 

2101 посещение. Пользователям было выдано 1667 описей, 8974 дел, 100 книг, 

15 подшивок газет, 145 ед. хр. фонда пользования.   

Нумерация и проверка нумерации в делах, выданных в читальные залы 

госархива, составила 443950 листов дел досоветского и советского периодов. 

Изготовлено копий документов для пользователей – 282 листа и 9885 кадров. 

В целях усиления обеспечения сохранности архивных документов, в том 

числе при их копировании, в читальных залах Госархива работа строилась в 

соответствие с «Порядком использования архивных документов в читальных 

залах БУОО «Государственный архив Орловской области», созданного в 

соответствии с приказом Росархива от 01.11.2017 № 143. С пользователями 

заключаются договоры о предоставлении услуг. Вход в читальный зал 

осуществляется по пропускам. Организована предварительная запись по 

телефону и по электронной почте. 

В 2023 году по запросам пользователей и для иллюстрации проектов 

госархива выявлено и отсканировано 373 фотодокумента. 

          В плановом порядке в БУОО ГАОО продолжается работа  

по рассекречиванию    документов. Рассекречено в соответствии с решением 

Межведомственной экспертной комиссии по рассекречиванию документов 

ликвидированных организаций - фондообразователей, не имеющих 

правопреемников 2 ед. хр., Комиссией по рассекречиванию документов БУОО 

ГАОО в соответствии с письмами организаций – фондообразователей, 

делегировавших полномочия по рассекречиванию архивных документов 

госархиву – 8 ед. хр. На секретном хранении в соответствии с письмом 

организации-фондообразователя оставлены 4 ед. хр. подготовленных к 

рассекречиванию. Таким образом, на открытое хранение переведено 10 ед. хр. 

(информация прилагается). 

 

Создание и развитие научно-справочного аппарата. 

В отчётном году продолжалась работа по ведению автоматизированного 

научно-справочного аппарата. В базу данных «Метрическая запись» внесено 

3529 записи по метрическим книгам Покровской, Воскресенской, Ильинской 

церквей и Петропавловскому кафедральному собору города Орла. В БД «Учёт 

физического состояния дел» внесено 3278 записи. В базу данных «Решения 

органов власти Орловской области» по фондам Р-2430 Исполнительный 

комитет Железнодорожного районного Совета народных депутатов г. Орла и  

Р-2427 Администрация Советского района г. Орла было внесено 16317 записей, 

68759 субъектов за 1970 - 1986, 1994, 2000-2005 годы. 

В 2023 году к 80-летию освобождения Орловской области от немецко-

фашистских захватчиков Госархивом был представлен интернет-проект 

«Участники Орловско-Курской битвы». В базу данных проекта внесено 932 

записи об участниках Орловско-Курской битвы (уроженцах и жителях 

Орловщины). 

          В АФ ОПОД в БД «Персоналии» внесены сведения по 5462 

персональным делам из фондов Орловского обкома КП РСФСР (П-52), 
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Орловского горкома КП РСФСР (П-57), Советского райкома КП РСФСР (П-54), 

Володарского райкома КПСС (П-63), Дросковского райкома КПСС (П-81) и 

Русско-Бродского райкома КПСС (П-140). 

В целях расширения доступа к научно-справочному аппарату и 

документам Госархива отсканированы реестры и внутренние описи 250 дел  

Ф. 760 Коллекция ревизских сказок податного населения Орловской губернии 

и. В результате проведенной работы на сайте БУОО ГАОО размещен 

электронный справочник «Коллекция ревизских сказок податного населения 

Орловской губернии», который содержит структурированные описи фонда 

№760 с одноименным названием и отсканированные (имеющиеся) внутренние 

реестры дел. 

 В соответствии с плановыми показателями переработаны  

и усовершенствованы путём составления недостающего НСА описи 4 фондов 

советского периода в количестве 2258 ед. хр.: Р-3769 Орловское 

государственное объединение по обеспечению нефтепродуктами 

«Орелнефтепродукт» Российского государственного концерна по обеспечению 

нефтепродуктами «Роснефтепродукт» (усовершенствование путем составления 

НСА), Р-3710 Федеральное государственное научное учреждение 

«Всероссийский научно-исследовательский институт охраны труда» (ФГНУ 

ВНИИОТ) (усовершенствование путем составления НСА), Ф. Р-3176 

Ретяжский сельский Совет депутатов трудящихся Кромского района Орловской 

области и его исполнительный комитет (переработка), Ф. Р-3179 Гуторовский 

сельский Совет депутатов трудящихся Кромского района Орловской области и 

его исполнительный комитет (переработка).  

Проведена работа по описанию документов личного происхождения  

8 фондов, объемом 762 ед. хр., в том числе: Ф. Р-4442 Агошков Василий 

Иванович, поэт, писатель-краевед, журналист (1997-2019 гг.); Ф. Р-4419 

Бобылев Геннадий Борисович (иеродиакон Нафанаил), доктор педагогических 

наук, кандидат филологических наук, профессор, магистр (1920-е–2022 гг.); Ф. 

Р-4444 Коллекция документальных материалов по истории Орловского 

сталепрокатного завода, Мценского завода «Межгосметиз-Мценск», Орловской 

промышленной компании, собранная В. А. Людомиром, режиссером-

документалистом (1960-2017 г.); Ф. Р-4413 Скоробогатов Михаил Борисович, 

архитектор-реставратор, краевед (1975-2011 г.); Ф. Р-4445 Москаленко 

Александр Владимирович, координатор работ по управлению российским 

сегментом Международной космической станции Центра управления  

полетами, поэт (1975-2022 гг.); Ф. Р-4450 Грамматчиков Константин 

Борисович, редактор и издатель Всероссийского историко-просветительского 

журнала-альманаха «Истории русской провинции», президент Региональной 

общественной организации «Федерация парусного спорта Орловской области», 

краевед (1900, 1979-2023 гг.). Представленные описи дел личного 

происхождения утверждены ЭПК Департамента. 

Также составлены и утверждены ЭПК Департамента: 



 17 

- опись электронных документов постоянного хранения (акционерное 

общество «Областной телерадиовещательный канал») общим количеством 115 

единиц учета и 115 единиц хранения, объемом 449 951 Мб;  

- опись электронных документов личного происхождения фонда Тучнин 

Леонид Михайлович, орловский фотохудожник и фотожурналист, член Союза 

журналистов России и Союза фотохудожников России, заслуженный работник 

культуры РФ, за 2019-2020 годы в количестве 56 единиц учета и 10 единиц 

хранения, объемом 40 859 Мб. 

Продолжалась работа по восполнению недостающих экземпляров описей. 

В результате ксерокопирования восполнена экземплярность 4 описей  

4 фондов (Р-1633, Р-2439, Р-3087, Р-3871), в результате оцифровки – 428 описей 

75 фондов органов ВЛКСМ.  

В 2023 году к каталогам архива сотрудниками  

и исследователями, работавшими в читальном зале, было сделано 20 

обращений.           

Информатизация архивного дела. 

   В 2023 году продолжалась работа по формированию программного 

комплекса «Архивный фонд», проводилась текущая работа по внесению в ПК 

дополнений и изменений, происходивших в составе Архивного фонда области, 

активно велась работа по внесению сведений в ПК «Архивный фонд» по делам. 

 В отчетном году к 80-летию освобождения Орловской области от 

немецко-фашистских захватчиков был подготовлен интернет-проект 

«Участники Орловско-Курской битвы», который представлен на официальном 

сайте учреждения. В проекте содержатся сведения об участниках Орловско-

Курской битвы – уроженцах и жителях Орловщины, выявленные в архивных 

фондах.  

Ведется электронный постеллажный топографический указатель по 

архивохранилищам.  

  Разработана и введена в эксплуатацию автоматизированная 

информационная система «Фотокаталог» (АИС «Фотокатолог»), построенная 

по принципу каталога, по аналогии с бумажным фотокаталогом. 

Фотодокументы являются наиболее используемыми документами в 

публикаторских целях, их часто запрашивают для копирования и сканирования. 

Это учитывалось при разработке АИС «Фотокаталог», уделялось большое 

внимание возможностям использования образов фотодокументов в работе 

архивистов. 

Данные, содержащиеся в БД «Окладные ведомости помещиков уездов 

Орловской области», находящейся в программно-информационном комплексе 

«КАИСА-АРХИВ», были перенесены (конвертированы) в самостоятельную 

базу данных. Для переноса была разработана программа-конвертер. На основе 

новой базы данных был создан автоматически-генерируемый статический сайт 

электронного справочника «Окладные ведомости о числе помещичьих крестьян 

по уездам Орловской губернии на 1858 год», размещенный на сайте Архива по 

адресу https://nsa.gaorel.ru/landowners. 

https://nsa.gaorel.ru/landowners
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Осуществлено объединение существующих баз данных «Межфондовый 

хронологический указатель к документам церквей», являющейся разработкой 

Архива, и «Метрические книги», находящейся в программно-информационном 

комплексе «КАИСА-АРХИВ», в новую единую информационно-поисковую 

систему «Документы религиозных конфессий». Для переноса данных были 

разработаны программы-конвертеры. Для сохранения совместимости при 

обращении к новой базе данных была доработана программа «Межфондовый 

хронологический указатель к документам церквей». Так же для доступа к новой 

схеме базы данных был обновлен генератор статического сайта электронного 

справочника «Межфондовый хронологический указатель к документам церквей 

Орловской епархии, Новосильского уезда Тульской епархии и др.» и 

переименован в «Межфондовый хронологический указатель к документам 

религиозных конфессий», доступный по адресу https://nsa.gaorel.ru/cfp.  

Расширена и переработана система «Заявки на сканирование» для 

ведения учета электронных копий документов. В течении года заполнялись 

базы данных «Комплектование Государственного архива Орловской области» и 

«Ведомственная статистика». Проводилась работа по поддержанию 

работоспособности парка компьютерной техники. Проводилась инвентаризация 

компьютерной техники, серверного и сетевого оборудования.  

Для создания единой базы данных архива, формирования электронного 

научно-справочного аппарата усовершенствовалась локальная вычислительная 

сеть архива. Продолжилось внедрение системы комплексной автоматизации 

архивной деятельности ПИК «КАИСА-Архив». В результате этого становится 

более доступной информация о хранящихся в госархиве документах и его 

научно-справочном аппарате. 

В 2023 году продолжилась плановая работа по сканированию документов 

и созданию фонда пользования в электронном виде (ЭФП). Оцифровано 79 дел 

7 фондов, 9319 файлов (Ф. 101 Церкви Орловской епархии (объединенный 

фонд); Ф. 760 Коллекция ревизских сказок податного населения Орловской 

губернии; Ф. 1029 Орловская еврейская синагога; Ф 84 Второе орловское 

духовное училище и др.) 

Оцифровано 117 описи 103 фондов, 92313 заголовков. Также, в целях 

уточнения количества дел, подлежащих эвакуации в случае ЧС, были 

оцифрованы 29 описей (13521 заголовок) особо ценных документов (ОЦД) 

досоветского периода и 114 описей (17542 заголовка) советского периода. 

Электронные рабочие копии записаны на внешний носитель, переданы на 

хранение и взяты на учет. Электронные копии переданы в Федеральное 

архивное агентство. 

Сайт госархива поддерживается в актуальном состоянии и остается 

востребованным пользователями. На 01.01.2024 года количество визитов 

пользователей составило 118513. Сайт «Государственный архив Орловской 

области» постоянно обновляется и пополняется. В течение года на сайте 

размещается информация о мероприятиях, проводимых в госархиве и 

Госархивом в других организациях, пополняется раздел «Новости», 

«Выставки», «Наши публикации», «Проекты», «Научно-справочный аппарат», 
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представлена планово-отчётная документация. На сайте постоянно пополняется 

электронный каталог на платформе программно-информационного комплекса 

«КАИСА-Архив», содержащий тематические базы данных, указатели, 

виртуальные проекты, путеводитель.  

Для расширения доступа к архивной информации, архивным 

публикациям также широко использовались социальные сети. В 2023 году в 

социальной сети «Вконтакте» в группе «Государственный архив Орловской 

области» были опубликованы материалы в рубриках: «Это интересно»,  

«Новости ГАОО», «Отдел мелочей и смеси», «Читаем документ», «Памятная 

дата», «Орловские зарисовки», «Нас благодарят», «Архивные будни», «Наши 

публикации», «Уникальный документ» публикации, посвященные 

международным праздникам и др. Страничка архива в социальной сети 

«Вконтакте» популярна и имеет 1984 постоянных подписчиков. Также ведется 

группа «Государственный архив Орловской области» в социальной сети 

«Одноклассники». 

Основные новости о работе Госархива, анонсы, отчёты о мероприятиях, 

проводимых архивистами, размещаются на общеотраслевом портале «Архивы 

России».  

С использованием компьютерных технологий подготовлены выставки 

архивных документов.  

 

Научно-исследовательская и методическая работа. 

Архивистами подготовлен и издан сборник материалов научно-

практической конференции, прошедшей совместно с РОИА в 2022 году «К 85-

летию образования Орловской области: основные вехи истории». Всего 

опубликовано в сборнике 27 статей. 

В соответствии с рекомендациями Росархива по о интеграции в 

архивную отрасль Российской Федерации архивных органов и учреждений 

ДНР, ЛНР, Запорожской и Херсонской областей и взаимодействию с ними 

сотрудниками Госархива в удаленном режиме оказывалась методическая 

помощь начальнику Архивного отдела Администрации Троицкого района 

Луганской народной республики по различным направлениям архивной 

деятельности, в т.ч. комплектованию архива документами ликвидированных 

организаций, восстановлению научно-справочного аппарата, обеспечению 

сохранности документов. 

БУОО ГАОО принял участие в анкетирование государственных архивов 

субъектов Российской Федерации, по применению рекомендованных образцов 

учетных форм с целью анализа опыта их использования со времени внедрения 

Правил организации хранения, комплектования, учета и использования 

документов Архивного Фонда Российской Федерации и других архивных 

документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и 

библиотеках, научных организациях, утвержденных приказом Федерального 

архивного агентства от 02.03.2020 № 24, зарегистрированным Минюстом 

России 20 мая 2020 г. и выявления актуальных проблем, связанных с практикой 
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применения учетных форм архивных документов. Заполнена анкета 

«Применение учетных форм документов в архивах». 

Для отдела обеспечения сохранности и учета документов Федерального 

архивного агентства, подготовившего проект актуализированной формы 

паспорта государственного, муниципального архива…на 1 января ____ г. в 

связи с подготовкой Порядка государственного учета документов Архивного 

фонда Российской Федерации, представлены замечания и предложения по его 

доработке. 

Для Федерального архивного агентства подготовлены информации о 

составе и объеме нотариальных документов, находящихся на хранении в 

государственном архиве Орловской области, а также об объеме находящихся на 

хранении в государственных архивах субъекта Российской Федерации 

архивных дел, доступ к которым не ограничен, содержащих информацию: 

- о формировании границ бывших республик Советского Союза; 

- о месторождениях полезных ископаемых; 

- о строительстве (проектная документация) транспортных и 

промышленных объектов, в том числе относящихся к критической 

инфраструктуре; 

- о национальной политике советской власти и положении этнических 

меньшинств; 

- об акциях неповиновения советским властям и репрессиях по 

отношению к ее противникам.   

Также заполнены анкеты для Росархива и ВНИИДАД: «Комплектование 

архивов и экспертиза ценности документов: текущее состояние и направления 

развития» «Проведение мониторинга кадрового состава реставраторов и 

состояния реставрационных работ», направлены предложения по изменению 

Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в 

процессе деятельности государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, 

утвержденного приказом Росархива  от 20 декабря 2019 года № 236. 

Подготовлена рецензия на Путеводитель по фондам личного 

происхождения Государственного казенного учреждения Московской области 

«Центральный государственный архив Московской области». Для заседания 

НМС архивных учреждений ЦФО РФ подготовлена анкета «Комплектование 

государственных и муниципальных архивов в современный период: работа с 

источниками комплектования, проблемы и перспективы». 

Сотрудники Госархива приняли участие в конференции «Результаты 

научно-исследовательской деятельности ВНИИДАД в 2022 г.» 27.02.2023 в 

режиме видеоконференции. 

Госархивом проводилось внедрение в практику работы Правил 

организации хранения, комплектования, учета и использования документов 

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в 

государственных органах, органах местного самоуправления  и организациях, 

утвержденных приказом Росархива от 31 июля 2023 года № 77. Также 

продолжалось внедрение Правил делопроизводства в государственных органах, 
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органах местного самоуправления, утвержденных приказом Росархива от 22 

мая 2019 года № 71; Перечня типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления  и организаций, с указанием сроков их хранения, 

утвержденного приказом Росархива от 20 декабря   2019 года № 236; 

ведомственных перечней (Федеральной налоговой службы, Федеральной 

службы государственной статистики, Федеральной антимонопольной службы, 

Федерального казначейства, Министерства здравоохранения,  Министерства 

науки и высшего образования и др.),  ГОСТа «ГОСТ Р 7.0.97-2016. 

Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-

распорядительная документация. Требования к оформлению документов»                 

(далее - ГОСТ 2016);  методических рекомендаций по применению ГОСТа 

2016, подготовленных  Росархивом и ВНИИДАД;  Примерного положения об 

архиве организации, утвержденного приказом  Росархива  от 11.04.2018 № 42; 

Примерного положения об экспертной комиссии организации, утвержденного 

приказом  Росархива от 11.04.2018 № 43; Примерной инструкции по 

делопроизводству в государственных организациях, утвержденной приказом 

Росархива от 11 апреля  2018 года № 44, Инструкции по делопроизводству в 

БУОО ГАОО. 

В течение года прошли производственную практику 67 студентов ФГБОУ 

ВО «Орловский государственный университет им. И. С. Тургенева» и БПОУ 

ОО «Орловский техникум сферы услуг». Студенты ознакомились с работой 

архива, составом и содержанием архивных документов, с проходившими в 

архиве историко-документальными выставками. 

 

Работа с кадрами 

В современных условиях важное место занимает работа по обеспечению 

стабильности кадров госархива, сохранению наиболее квалифицированных 

сотрудников, повышению квалификации членов трудового коллектива. 

В течение года проводилась оценка условий труда работников БУОО 

ГАОО по госпрограмме Орловской области «Содействие занятости населения 

Орловской области». Аттестовано 10 рабочих мест. 

На 01.01.2024 года в Госархиве работают 44 специалиста. В течение года 

уволилось 7 специалистов (в т.ч., 1 сотрудник, принятый на время отпуска по 

уходу за ребенком основного сотрудника), принято на работу 4 специалиста.  

Вопросы оплаты труда и социальной защищённости архивистов имеют 

первостепенное значение. Производственная загруженность специалистов 

архива очень велика, чтобы устранить диспропорции в штатной 

обеспеченности, приходится не выполнять некоторые показатели или 

выполнять их в неполном объёме. Специалисты архива переведены на 

«эффективный контракт», ежеквартально подводятся итоги эффективности 

деятельности сотрудников.  Показатели эффективности деятельности основных 

категорий работников выработаны следующие: полнота использования фонда 
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рабочего времени в соответствующем периоде, выполнение плановых 

показателей, отсутствие претензий со стороны руководителей учреждения, 

отдела к исполнению должностных обязанностей, отсутствие претензий от 

потребителей услуг к качеству работы работника, инициативность в работе, 

использование в работе современных технологий.     

Постановлением Правительства Орловской области от 7 декабря 2022 

года № 763 «О внесении изменений в постановление Правительства орловской 

области от 29 октября 2020 года №664 «Об утверждении примерного 

положения об оплате труда работников государственных бюджетных 

учреждений Орловской области в  сфере архивов и Порядка оплаты труда 

руководителей, заместителей руководителей и главных бухгалтеров 

государственных бюджетных учреждений Орловской области в сфере архивов» 

были установлены базовые ставки ниже, чем по отрасли «Культура», поэтому 

средняя заработная плата остается гораздо ниже средней по региону и 

наименьшей среди учреждений, подведомственных Департаменту культуры 

Орловской области и на 01.01.2024 составляет 30388,63 рублей, с учетом 

материального поощрения сотрудников из средств, полученных от приносящей 

доход деятельности.               

Постоянно уделяется большое внимание профессиональному росту 

кадров, повышению их квалификации. Сотрудники госархива постоянно 

изучают законодательные и нормативно-методические документы по 

направлениям своей деятельности, пользуются информационно-правовыми 

системами.  В 2023 году 1 сотрудник закончил обучение в ФГБОУ ВО 

«Орловский государственный институт культуры», 1 сотрудник обучается в 

бакалавриате Среднерусского института управления – филиала ФГБОУ ВО 

«Российская академия народного хозяйства и государственной службы при 

Президенте Российской Федерации» по специальности: правовое обеспечение 

национальной безопасности, 1 сотрудник  - в магистратуре ФГБОУ ВО 

«Орловский государственный университет имени И. С. Тургенева» по 

специальностям «История» и «Юриспруденция». 

В 2023 году 1 сотрудник прослушал курс повышения квалификации по 

программе подготовки должностных лиц и специалистов органов управления 

ГО и РСЧС, 3 сотрудника прошли повышение квалификации в ООО 

«Региональный центр повышения квалификации» по программе 

«Антитеррористическая защищенность объектов в сфере культуры». 

За вклад в сохранение творческого наследия и исторической памяти о 

выдающемся уроженце Орловщины, философе, публицисте, 

естествоиспытателе Николае Яковлевиче Данилевском сотрудники награждены 

медалями «200 лет со дня рождения Н.Я. Данилевского». 

По результатам конкурса «Орловская книга» за 2022 год коллектив 

Государственного архива Орловской области отмечен Благодарностью 

Департамента культуры Орловской области за книгу «Прошлое за архивной 

строкой. К 85-летию образования Орловской области».  

К 105-летия празднования государственной архивной службы Российской 

Федерации 1 июня 2023 года, за многолетний и добросовестный труд по 
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сохранению документальных памятников истории Орловского края,  большой 

вклад в развитие архивного дела Орловской области, сотрудники БУОО ГАОО 

награждены почетными грамотами и благодарностями Губернатора Орловской 

области, Областного совета народных депутатов и Департамента культуры 

Орловской области, БУОО ГАОО.  

22 декабря 2023 г. сотрудник БУОО ГАОО Кузнецова А. П. удостоена 

благодарности Губернатора Орловской области за большой вклад в 

увековечивание памяти погибших и пропавших без вести бойцов Красной 

армии на территории Орловской области, 

Авторский коллектив сотрудников Госархива был удостоен Почетной 

грамоты Орловского областного Совета народных депутатов за победу в 

конкурсе краеведческих книг «Мой край, моя судьба, моя Орловщина», 

проводимом Орловским облсоветом за краеведческое издание «Прошлое за 

архивной строкой. К 85-летию образования Орловской области: сборник статей 

сотрудников Государственного архива Орловской области». 

Актуальные проблемы развития архивного дела рассматриваются на 

заседаниях дирекции, семинаре по повышению квалификации и 

общеобразовательного уровня сотрудников. 

Сотрудники Госархива активно поддерживают участников специальной 

военной операции. В течение года периодически организовывался сбор вещей, 

продуктов питания, оказывалась материальная помощь российским 

военнослужащим, участвующим в выполнении специальной военной операции 

на Украине и жителям новых регионов Российской Федерации. Сотрудник 

Госархива Кузнецова А. П. при поддержке коллектива изготавливает 

блиндажные свечи, регулярно печет пряники для военнослужащих. В феврале 

2023 г. в составе команды Межрегиональной общественной организации 

Поисковый отряд «Факел», участвовала в экспедировании гуманитарной 

помощи для бойцов СВО в прифронтовую область.  

В преддверие Нового года был организован сбор материальных средств и 

исполнены мечты детей, находящихся в детском доме г. Луганска. 

 

 

Директор БУОО ГАОО                                                                       Ю. В. Апарина 

 

 

 

 

 

 


