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PET'JTAMEHT
paboTBI SKCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMUCCUU
VY1paBiieHus KyJIbTyphl U apxuBHOTO gena OpioBckoi 0bsacTH

OkcnepTHO-IpoBepouHas komuccus (manee — OIIK) YnpasieHus KynbTypsl
u apxuBHOro aena Oprnosckoit obnactu (nanee — YpapieHus) OCyIECTBISET CBOO
NesTeIbHOCTh Ha OCHOBaHHH HoJjiokeHHs: 00 JIIK, yTBepIeHHOIO IPHKa30M
VYnpasienus.

OIIK nHa cBoMX 3acelaHMsIX paccMaTpuMBaeT HAyYHO-METOAUYECKHE
U TIpaKTHUYEeCKHE BOMPOCHI, CBS3aHHBIE C OIpEIeeHHEM COCTaBa JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro dorna OpioBckod 007acTH, JKCIEPTHU30M LIEHHOCTH JOKYMEHTOB
W KOMIUIEKTOBaHMEM WMH OrofkeTHOro yupexuaeHus OproBckod obnactu
«T"ocynapctBennsiii apxuB OpnoBckoil obnactu» (nanee — I'ocapxuB OpiiOBCKOH
001acTH), MyHHUIIUTIATEHEIX apxuBOB OplioBcko# 00NacTH, apXWBOB OpraHU3allHM,
a TakXXe OCYIECTBIAET HAayYHO-METOAMYECKOE PYKOBOJACTBO JEATEIBHOCTBIO
[EHTPAIBHBIX JKCIEPTHBIX M OKCHepTHBIX Komuccenmit (manee — LIOK, 3K)
opranusanmii Opnosckoit obnactu. Ha 3acenanusix OIIK paccMarpuBaroTcs Takke
MeTOIMYecKue mocobus, pa3paboTaHHbIe ClieUalucTaMu Y IIpaBieHus, [ ocapxusa
OpioBCKOM 06aCTH ¥ MyHUIIMIIANBHBIX apXuBOB OpoBCKO# 001acTy.

Coctas JIIK yTBepxaaeTcs puKa3zoM Y IpaBJICHUS.

1. Opranuzanus paboThl C JOKYMEHTaMH,
MOCTYMAIIKUMU Ha paccMoTpenue II1TK

1.1. Opranmzanusl MOATOTOBKM BOIIPOCOB, IOCTYIIMBIIMX Ha PacCMOTPEHHE
OIIK, ocymectBusercs cekperapeM JIIK u unenamu JIIK — crnenmanucraMu
VYupasnenus u ['ocapxusa OpioBckoi 061acTy.

Unen OIIK, OTBETCTBEHHBIM 3a IIOATOTOBKY BOIIPOCAa K PAacCMOTPEHHIO,
ITPOBEPSET MPABWIBHOCTh U IMOJHOTY MPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB, FTOTOBUT CBOE
3aKIIIOYEHWE W TPEIJIONKEHHUs IO PelIeHUIO0 BOIpoca, a Ipu HeoOXOIMMOCTH —
MIPOEKT PELIEHUS.

1.2. TToctynatomue Ha paccMoTperre OIIK DOKYMEHTBl HOJDKHBI OBITH
obopmieHsl B cooTBercTBHM ¢ llpaBunamMu  OpraHMsallMd — XpaHEHHd,
KOMILJIEKTOBAHHUS, ydYeTa M KCIOMB30BaHUS [JOKYMEHTOB ApXHBHOTO (OHJA
Poccutickoti ®epepauru U JOpYIrUX AapxXHUBHBIX JOKYMEHTOB B  OpraHax
roCyIapCTBEHHOH BIIACTH, OpraHaX MECTHOIO CaMOYINpaBI€HHMs W OpPraHH3allusiX,
YTBEPKICHHBIX IPHKazoM MUHHUCTepCTBa KyJbTyphl Poccuiickoii ®@enepauuu OT
31 mapta 2015 roga Ne 526; IlpaBunaMu opranu3anuy XpaHeHus!, KOMILJICKTOBaHNUs,
ydeTa M HCIIOJIh30BaHUs HOKyMEeHTOB ApxuBHOro (onzaa Pocculickoit ®Oenepanun



U IPYTUX apXUBHEIX JOKYMEHTOB B [OCYJAapPCTBEHHBIX U MyHUIUNAIBHBIX apXUBax,
My3edX U OuOIHOoTeKaxX, Hay4YHBIX OpPraHM3alUsX, YTBEPXKACHHBIX IPUKA30M
@enepanbHOTO apXWUBHOrO areHTcTBa oOT 2 Mapra 2020 roma Ne 24
I'OCT P 7.097-2016 «HamuonansHbeii ctaHmapT Poccuiickod @Penepanuu.
CucreMa crtanzapToB no uHbopMauuu, OUOIHMOTEUHOMY W H3AATENBCKOMY IHEIy.
OpraHu3allMOHHO-PacTIOpSIIATeNbHAsS JOKyMeHTalus. TpeOoBaHus K 0GOpPMIICHUIO
IOKyMEHTOB», YTBEpXIEHHBIM IpukazoM @DenepaqpbHOr0  areHTCcTBa IO
TeXHUYECKOMY PETYIMPOBaHUIO B MeTposiorun oT § nexabps 2016 roma Ne 2004-cT,
U UMeTh TpebyemMoe KOJHYECTBO JK3EMIUIIPOB C O0s3aTeNbHBIM ITPHIOKECHHUEM
HEOOXOUMBIX Ui OOCYXJEeHHS NOKyMEHTOB. Bce Marepualibl IPHHHUMAIOTCS
TOJIBKO B OTIIEYAaTaHHOM BHJE 3a HCKIIOUECHHEM 3aK/IIOUYEHHH Ha [TOKYMEHTHI,
npecTaBieHHbIe Ha paccmoTpernue DITK. ;

JlokyMeHTHI, HaOpaHHBIE Ha KOMIIBIOTEpE, MOJDKHBI OBITH HamedaTaHsbl
mpudrom Times New Roman, pasmep 14. Ilpu coctaBnenun tabmuil, opopMiieHun
CHOCOK Y IIpUMEYaHnH JOIyCKaeTCs UCIIONb30BaHue UIpH(Ta MEHBIINX pa3MepOB.

1.3. HempaBwiisHO odopMIiieHHBIE TOKYMEHTHI Ha paccMmoTpeHne JIIK He
NPUHUMAIOTCS U ITOZJIeKAT BO3BPATY.

1.4. Ha paccmoTpenue Ha 3acemanund OIIK  BBIHOCATCA [OKYMEHTHI,
MOCTYIUBIIIHE He MeHee 4eM 3a 5 pabouux [Hel [0 3acelaHus.

1.5. ITpu wamwuny 3amedanuit qineH DI1K odopmiser oTnenpHOe 3aKIIIOUEHNE
Ha peleH3upyeMbld MoKyMeHT. [lpy Hamuuuu pasHorjacuil MO [JOKyMEHTaM
OpraHM3alys, TPeACTaBUBIIAS JTOKYMEHTBI, NPEACTaBIAET apryMEeHTHMpPOBaHHBIN
MepeueHb Pa3HOTIACHH 10 3aMeYaHUsIM JUIs IPUHATHS pelleHUs Ha 3aCedaHMH.

1.6. IlpencraBieHHbIe JOKYMEHTHI paccMaTpuBaroTcs skcrepramu O IK.

1.7. Bce mocrymarormuie AOKYMEHTBHI paccMmartpuBatorcs OIIK B TeueHwme
OJIHOT'O MECSIIa CO AHS MOCTYIUJICHHUS.

1.8. OTBETCTBEHHOCTD 3@ KaueCTBO IMpencTaBiseMbIX Ha paccMoTpenue OIIK
JOKYMEHTOB Boznaraercsi Ha wieHoB OIIK, COCTaBUBIIMX 3aKIIOYEeHHE Ha ITH
TOKYMEHTBHL.

2. IlonroroBka U NpoBeAEeHNE 3acelaHU KOMHUCCHH.
OdopmieHue pe3ynbTaToB 3aceIaHui

2.1. 3acemanus DITK co3bIBarOTCS B COOTBETCTBHH ¢ IutaHoM pabotel OIIK,
a TakXKe 110 Mepe HeoOXOUMOCTH. 3acelaHie KOMHUCCHU CYMTAETCs IIPABOMOYHBIM,
€CJIM B HEM TIPUHUMACT yJacTHe OoJiee MTOJIOBUHEI €€ COCTaBa.

IIpu HEe0OXOAUMOCTH 3acelaHus OI1K MOTYT TIPOBOIUTECS
C UCITOJIE30BaHUEM CPEICTB IUCTAaHLKOHHOTIO B3aUMOEHCTBHS.

2.2. Cexkperapp OIIK omoBem@aer 4YIEHOB KOMHCCHM O IUIAHHPYEMOM
3aceaHuH He TTO3/Hee, YeM 3a 4 [IHS 10 ero pOBEICHMS.

2.3. Cexperapp JIIK ¢opmupyer moBeCTKy IHS OYEPEIHOro 3acelaHusd
KoMmuccuu. [loBecTka AHS M JOKYMEHTHI K 3acCelaHHIO NEpPeNaroTCs MpenaceaaTellto
OIIK gHe mo3aHee, yeM 3a 2 [HSA OO 3aceaHus.

2.4. Tlpencenarens OIIK paeT paspellleHHe Ha 0OCyXIeHWe Ha 3acelaHUU
JOKYMEHTOB, [PEACTAaBICHHBIX C HapyIIEHHEM CPOKOB, YCTaHOBICHHBIX



HacTosIMM PernaMeHTOM, a TakXKe Ha pPacCMOTpPEHHE IOKYMEHTOB B pabouem
MIOPSIZIKE.

2.5. Pemienys NpuUHUMAIOTCS MO Ka)XJIOMY BOIPOCY (IOKYMEHTY) OTHENIBHO
OOJIBIIMHCTBOM T0JIOCOB IPUCYTCTBYIOIIMX Ha 3acenanuu uigeHoB OIIK. Ilpu
pa3[eJIeH|U I'0JIOCOB ITIOPOBHY PEIeHUs MpUHUMaroTes npeacenareiaem OIIK.

2.6. 3acenanus  OIIK  mpoTOKONMpPYIOTCS  CEeKpeTapeM  KOMHCCHH.
Ionmucanuel# npencenareneM U cekperapeM OIIK mpoTokon mpepcraisieTcs Ha
YIBEP)KACHHE HA4YalbHUKY YIPaBieHUS WIM €ro 3aMeCcTHTENI0 B TedeHHe
10 pabouux nHeH co naHA npoBeneHus 3acemanus OIIK. VYTBepxkaeHHBIE
Ha4YaJIbHUKOM YIpaBieHUus NpoTokoisl 3acemaHuit OIIK dopmupyroTes B neno
BMECTE C MaTepHajiaMd K HUM (CIpaBKaMH, 3aKIOYEHHUAMH, 0COOBIMH MHEHHUAMHA
sKcnepToB, npoTokonamu [ [OK wnu DK opranmzanuit u np.).

2.7. K xaxnoMy npotokoiny cexkperapb JIIK cocraBisieT HTOroBble CBEAEHUS
110 YCTaHOBJIEHHOH (hopMme.

2.8. Ilpw IpHHATHU pelleHus 00 yTBEPXKIECHUU (COTIIaCOBAHWHU, OLOOPEHUN)
IOKyMEHTa, paccMOTpeHHoro Ha 3acemaHuu OIIK, Ha HeM cTaBHTCH
COOTBETCTBYIOIIAs MedaTh. MeCTo TIPOCTaBleHHS IeYaTH  ONPEeJeNseTcs
NEUCTBYIOIUMH TpaBWjaMu pabOTel apxHBOB, a TakKXe TIOCyAapCTBEHHBIM
CTaHapTOM.

2.9. Cexperaps OIIK ¢opmupyeT nena B COOTBETCTBUUM C HOMEHKIIATYPOU
Je.

3. Opranuzanuusi KOHTPOJIS U TpoBepKa ucrnonHerus pemenui OIIK

3.1. Pemrenus OIIK B Teuenue 15 pabouux nHeH mocie 3aceaHusi JOBOASATCS
70 WUCIIONHUTENEH ¥ 3aMHTePECOBAHHBIX CTOPOH B (POPME BBIIMCOK U3 IIPOTOKOJIOB
3acelaHuM.

Pemenus copmectHbIx 3acefannid DIIK u L[OK unn DK opranusanui MOryt
0QOpPMILATECSA CaMOCTOSATEIbHBIMYA JOKYMEHTAMH.

3.2. Tlo ykazanmio npencenatens JI1IK cexperaps 11K opranusyer KOHTPOIIb
32  BBIIIOJHEHWEM pelleHWd ¥  T[pUHUMaeT HeoOXOoAMMBIE  MEphl IO
MIPEeayNIPEXICHUIO HAPYLLIEHUS CPOKOB UCIIOITHEHHUS.

3.3. Ha penienus, mocrasieHHble Ha KOHTPOJIb, OPOPMIIIIOTCS KOHTPOJIEHEIE
KapTOUKH, KOTOPble CUCTEMaTH3UPYIOTCS IO aTaM HCIIONHEeHHS.

3.4. JlokyMeHTBI, OTIpaBIeHHbIE B COOTBeTCTBHU ¢ pemieHneM OIIK Ha
I0paboTKy, MPEACTaBIIAIOTCS IOBTOPHO B TE€UEHUE Mecslla [10Cie 3acefaHusl.

3.5. KoHTposb 32 MOBTOPHBIM IpeACTaBIeHHEM NOpabOTaHHBIX JOKYMEHTOB
ocymecTBisieTcs cekperapeM DIIK. KoHTpoinbs 3a Ka4yecTBOM M CBOEBPEMEHHOCTEIO
nopaboTKH JOKYMEHTOB ocylecTBisercs skcnepTamu OIIK.

3.6. Casitue ¢ xoutpons pemenHud OIIK ocymiecTBiaseTcs NpelcenareiieM
OIK.

Cekpetaps OIK cucrematuuecku Ha 3acenanuu OIIK uHGOpMHUPYET WIEHOB
DIIK o0 Xole BBIIOIHEHWS peIeHW# W paccMOTpeHMH mocTynuBmIux Ha OIIIK
IOKyMEHTOB.



